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37 heures de formation : 

• le Projet Voltaire, parcours personnalisé en 
ligne ; 

• un accompagnement personnalisé pour 
devenir un expert en orthographe et en 
expression écrite, et pour passer le Certificat 
Voltaire. 

 
 

• Maîtriser les règles d’orthographe grammaticale française pour 
obtenir les 900 points au score orthographe du Certificat 
Voltaire ; 

• Maîtriser le vocabulaire et les règles de syntaxe pour obtenir les 
9 points au score expression du Certificat Voltaire ; 

• Élaborer vos écrits en utilisant un vocabulaire riche et adapté 
ainsi que les méthodes de syntaxe et d’écriture stylistique dans 
le but de valoriser une posture vis-à-vis d’interlocuteurs 
professionnels ; 

• Corriger vos écrits grâce aux règles d’orthographe, de syntaxe et 
de vocabulaire acquises précédemment pour aboutir à une 
version finale exempte de fautes. 

 
 

 

ORGANISME 
Woonoz SAS 

CATÉGORIE 
Certification 

PUBLIC VISÉ 
Salariés et demandeurs 
d’emploi 

DURÉE DE LA 
FORMATION 
2 mois 

ÉQUIVALENT EN 
NOMBRE D’HEURES 
37 heures minimum requises 

LIEU DE FORMATION 
Formation à 
distance (e-
learning) et en 
présentiel (Paris) 

RÉFÉRENCE 
 

Réf. VLTR9 

PRIX 
2 680 € TTC 
2 233 € HT 
 

PRÉREQUIS 
- Ne pas être FLE, ou 
avoir un niveau B2 au 
minimum 
- Maîtriser les 
principales règles 
d’orthographe et de 
grammaire française 
- Prétendre à 
l’exercice de pratiques 
professionnelles, ou en 
exercer une, où la 
production écrite est une 
compétence clé 
- Disposer d’un 
ordinateur et d’un accès 
à Internet 

OUTILS FOURNIS 
- Licence d’accès à 
Projet Voltaire 
Orthographe et 
Expression pendant 
12 mois 
- Ouvrages : 
S’entraîner au Certificat 

Voltaire de Marie-
France Claerebout et La 

Bible du Certificat 

Voltaire de Julien Soulié  
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15 heures minimum d’entraînement en ligne 
La plateforme en ligne Projet Voltaire vous permet de jouer avec les règles, de les comprendre avec 
des explications claires, des astuces et des vidéos, et de vous entraîner à les mettre en œuvre grâce à 
la méthode Ancrage Mémoriel ®. 
 
1 h 30 (maximum) d’accueil en visioconférence 
 
5 h 30 de cours en classe virtuelle collective 
Un expert veille à votre progression afin de faciliter le suivi du programme des 2 jours en présentiel en 
éliminant toute lacune potentielle qui empêcherait d’atteindre 900 points et 9/9 au Certificat Voltaire. 
 
15 heures de cours en présentiel 
Vous analysez les règles de type conjugaison, orthographe grammaticale et accord du participe, et 
solidifiez les compétences utiles afin de viser plus de 900 points et 9/9 au Certificat Voltaire. La 
formation est assurée par un expert du Projet Voltaire. 
 
Passage obligatoire du Certificat Voltaire (durée : 3 heures). 

 
 

Tous les modules qui le composent proposent un apprentissage adaptatif et personnalisé, avec la 
révision de l’ensemble des règles non maîtrisées jusqu’à la remise à niveau complète. 
 

• Les modules inclus 

 
• Supérieur : 140 règles rassemblées sur 10 niveaux classés dans un ordre croissant de difficulté ; 
• Excellence : 200 règles de grammaire rassemblées sur 14 niveaux classés dans un ordre croissant de 

difficulté ; 
• Vocabulaire : 600 mots et leur définition dans un contexte professionnel, répartis sur 3 modules de 

difficulté croissante ; 
• Syntaxe et ponctuation : 37 règles autour de la construction de la phrase, de l’articulation d’un texte. 

 

• Et d’autres ressources offertes en bonus 

 
• Orthotypographie : 24 règles qui présentent les principales normes relatives à la bonne utilisation des 

espaces, des majuscules, des abréviations, de l’italique… nécessaires à la bonne compréhension des 
écrits ; 

• Les Signes de Voltaire : une initiation à la langue des signes française avec près de 1 000 signes et 
2 000 phrases en LSF à découvrir. 
 

• Accueil et instructions 

Se rencontrer et commencer du bon pied : 
• Présentation de la formation, du formateur, du groupe ; 
• Confirmation du calendrier des séances et du rythme de travail à suivre ; 
• Présentation du devoir de rédaction à rendre à J+10, en vue de la séance en classe virtuelle 3. 

 

mailto:contact@projet-voltaire.fr


PROGRAMME DE FORMATION 

WOONOZ SAS – 1, avenue Sidoine Apollinaire – 69009 Lyon 
Enregistré comme organisme de formation auprès de la préfecture de la région Rhône-Alpes sous le numéro 82 69 09814 69 

Contact : contact@projet-voltaire.fr – Tél : 04 69 64 70 50 – SIRET : 484 528 799 00030 

 

 

• Séance en classe virtuelle 1 – Validez les bases grammaticales 

Réviser les points fondamentaux de grammaire et de conjugaison donnant accès à la maîtrise des règles Projet 
Voltaire les plus ardues : 

 
• Conjugaison, les modes et les temps : l’indicatif, l’impératif, le conditionnel, le subjonctif, les participes 

présent et passé ; 
• Classes grammaticales : les déterminants, les adjectifs, les adverbes ; 
• Fonctions dans la phrase : le sujet, les compléments d’objet. 

 

• Séance en classe virtuelle 2 – Validez Supérieur & Entrez dans l’Excellence 

Garantir la bonne compréhension des règles Projet Voltaire, module Supérieur (140 règles) : 

À partir des résultats obtenus lors de l’entraînement en ligne sur le module Projet Voltaire Supérieur, en 
direct avec le formateur, une remise à niveau a lieu sur les règles non maîtrisées et les questions en suspens, 
avec des exercices d’application en collectif, en groupes et de manière individuelle. 

Aborder des règles primordiales de Projet Voltaire, module Excellence : 

Le formateur aborde des notions grammaticales préalables à la compréhension de règles majeures du 
module Excellence, en prévision de la session en présentiel qui suivra. 

 

• Séance en classe virtuelle 3 – Entrez dans l’Expression 

Découvrir les règles d’or et les bonnes pratiques qui garantiront le meilleur score à l’épreuve de rédaction : 

• Questions et réponses autour des tâches rédactionnelles transmises au formateur la semaine 
précédente ; 

• Reprise des règles du module Syntaxe et ponctuation utiles à la correction des copies ; 
• Correction collective avec une mise en perspective des attendus de l’examen. 

 
 

 

Accueil et introduction 

Séquence 1 – « Excellence » et conjugaison 
• Maîtriser la conjugaison des verbes difficiles au présent de l’indicatif ; 
• Maîtriser la conjugaison du subjonctif et de ses valeurs ; 
• Maîtriser la conjugaison de l’impératif pour en maîtriser les particularités ; 
• Distinguer participe présent et adjectif verbal dans les emplois et l’orthographe. 

Séquence 2 – « Excellence » et orthographe grammaticale 
• Maîtriser les accords difficiles de certains noms ; 
• Accorder les adjectifs de couleur ; 
• Distinguer adjectifs et adverbes ; 
• Maîtriser les accords difficiles de certains déterminants ; 
• Accorder « tout » en toute circonstance ; 
• Conjuguer le verbe avec un sujet complexe. 

Séquence 3 – « Excellence » et accord du participe passé 
• Accorder le participe passé employé sans auxiliaire ; 
• Accorder le participe passé employé avec l’auxiliaire « avoir » : les cas complexes ; 
• Accorder le participe passé des verbes pronominaux. 

Séquence 4 – Vocabulaire et rédactionnel 
• Maîtriser les attendus de la tâche rédactionnelle : second entraînement sur un sujet type en temps réel, 

reprise et correction collectives ; 
• Maîtriser la définition des mots les plus difficiles du module Vocabulaire du Projet Voltaire, à partir de 

quiz et d'activités ludiques sur les mots. 
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(RS7113 du 28/03/2025) 
 
À l’issue de la formation, le passage du Certificat Voltaire est obligatoire. 
 
L’examen se compose de quatre épreuves : 
- la dictée (5 min.) ; 
- la tâche de rédaction (90 min.) ; 
- le test de vocabulaire – 100 questions (30 min.) ; 
- le test d’orthographe – 120 questions (55 min.). 

 
Objectifs de la certification : 
 

• Écrire en utilisant les règles d’orthographe de base, d’accord, de conjugaison et de distinction des 
homophones qui permettent d’être compris et d’éviter des malentendus causés par des fautes 
critiques ; 

• Retranscrire fidèlement une information à l’écrit dans un format contraint, à l’aide d’un vocabulaire 
exact et de méthodes de reformulation pour disposer d’écrits partagés concis et fiables ; 

• Élaborer un écrit convaincant en utilisant un vocabulaire riche et adapté ainsi que les méthodes de 
syntaxe et d’écriture stylistique afin de valoriser une posture vis-à-vis d’interlocuteurs professionnels, et 
de déclencher les actions attendues (vente, négociation, entretien, etc.) ; 

• Corriger un écrit par une relecture au regard de l’ensemble des règles vues précédemment 
(orthographe, syntaxe, vocabulaire) pour aboutir à une version finale exempte des fautes qui 
pourraient nuire à l’image de l’auteur. 

 
L’épreuve se déroule sur papier en centre d’examen et en présence d’un surveillant. 
Le candidat disposera de 3 heures (hors temps d’installation et prise de connaissance des consignes) 
pour réaliser l’ensemble des épreuves. 

  

• Une formation en ligne effectuée sur www.projet-voltaire.fr 
• Une évaluation des acquis à la fin de chaque module 
• Une formation assurée par des experts du Projet Voltaire (cours en classe virtuelle et en présentiel) 
• Le passage du Certificat Voltaire 

 

• Parcours d’entraînement en ligne sur www.projet-voltaire.fr (exercices et règles, vidéos explicatives, 
cours imprimables) ; 

• Cours en classe virtuelle à distance ; 
• Séances en présentiel (contenus théoriques et mise en pratique) ; 
• Ouvrages envoyés à domicile pour compléter l’entraînement, avec des exercices, des astuces de 

mémorisation, des tests d’auto-évaluation et des annales complètes pour tester votre niveau dans les 
conditions de l’épreuve du Certificat Voltaire : 

o S’entraîner au Certificat Voltaire, Marie-France Claerebout (éd. PUF) ; 
o La Bible du Certificat Voltaire, Julien Soulié (éd. L’Étudiant). 
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